浠水县凤翥投资开发有限公司公开招聘工作人员岗位资格条件表
	序号
	招聘

单位
	所属部门
	岗位名称
	计划招聘

人数
	任职条件
	备注

	1
	浠水县凤翥投资开发有限公司
	项目部
	施工管理员
	3
	1.有3～5年工程项目现场管理经验；
2.能适应不定期工地巡查或驻工地办公；
3.熟悉工程项目合同管理和全周期管理确保工期、安全、质量、成本控制；
4.熟悉国家规范、行业标准能预判施工风险；
5.具备和施工单位、监理单位、设计等项目参与方的协调沟通能力；
6.年龄在45周岁以内，身体健康，工程相关专业专科及以上学历。
	

	
	
	计划财务部
	会计
	1
	1.年龄45周岁以内；

2.大专及以上学历，财务相关专业；

3.5年及以上会计岗位工作经验，有建筑行业会计经验者优先；
4.持有会计初级资格证，具备会计中级资格证优先；
5.熟悉金蝶或用友等财务软件操作。


	


浠水县凤翥投资开发有限公司公开招聘工作人员岗位资格条件表
	1
	浠水县凤翥投资开发有限公司
	计划财务部
	出纳
	1
	1.年龄40周岁以内；

2.大专及以上学历，财务相关专业；

3.3年及以上出纳相关工作经验；

4.持有会计初级资格证。
	

	
	
	综合管理部
	行政管理员
	1
	1.有1～3年行政文员或工程文员经验，有较好的协调沟通能力；
2.能对接工程、设计、施工单位、政府部门；
3.能熟练使用各种办公软件，能制作工程进度报表，会议纪要等，具备文档管理能力、会议组织能力、流程支持能力（协助办理、报建、审批、验收等手续）、后勤保障能力、数据统计能力；
4.有工程建设项目管理资料员证或项目管理专业证书者优先，年龄在45周岁以内，大专及以上学历。
	


